
Connecte-toi sur le réseau pédagogique du collège.

S1-02 Réaliser la page de garde du classeur et la
transmettre à l’aide de la messagerie de l’ENT.

1

Lance “Libre-Office”

2

Lance le traitement de texte “Document Writer”3

Enregistre le document dans 
ton espace de travail dans le 
dossier “Technologie”

4

Donne comme nom de fichier : “PDG_Nom_6GX”

5

1- Connexion au réseau pédagogique



Réalise ta page de garde suivant les consignes de la 
fiche de travail.

S1-02 Réaliser la page de garde du classeur et la
transmettre à l’aide de la messagerie de l’ENT.

1

Le travail terminé, enregistre une 
dernière fois ton travail.

2 Ctrl S

Crée un fichier PDF et enregistre-le dans le dossier “Technologie” 
(par défaut).
Ensuite, quitte le traitement de texte.

3

Ouvre “Mes documents” 
et le dossier “Technologie”
Tu peux constater que le dossier contient 
les deux fichiers : 

Le fichier ODT
Le fichier PDF

4

2- Réalisation de la page de garde et 
enregistrement du fichier en “odt” et en “pdf”

https://drive.google.com/file/d/1yfxy09EwiAWVJGpP8jFW74n3EDSZEmBE/view?usp=sharing


Connecte-toi à l’ENT à l’aide de ton identifiant et de 
ton mot de passe.

S1-02 Réaliser la page de garde du classeur et la
transmettre à l’aide de la messagerie de l’ENT.

3- Envoi du fichier “pdf” en pièce jointe à l’aide 
de la messagerie de l’ENT

Affiche la messagerie en cliquant ici !

1

2

Messages Reçus Expéditeur Objet

Emmanuel.nathan

Ouvre le message en cliquant sur 
“l’objet”  “Page de garde”3

Emmanuel.nathan

A : prénom.nom

Maintenant, tu vas utiliser ce 
message pour envoyer ta page de 
garde en pièce jointe.
Clique sur “Répondre”

4
Page suivante



1 seul destinataire pour la réponse

S1-02 Réaliser la page de garde du classeur et la
transmettre à l’aide de la messagerie de l’ENT.

Suite envoi du fichier “pdf” en pièce jointe.

Le “RE” indique que c’est une réponse !

Rédige ta réponse

Rédige ta réponse en commençant par “bonjour,” 
et termine par une formule de politesse abrégée “Cordialement”.5

Joins ton fichier au message
et clique sur “Envoyer le 
message”6

Glisser déposer6A

Sélectionner6B


